RUDERSDAL
KOMMUNE

Vejledning til booking- og foreningssystem Winkas 21. juni 2022

Indhold Kultur

Kultursekretariatet
Aaf Bjgrnvad
Faglig koordinator
Dir. tIf. 46 11 56 33

Rediger forenings-/brugeroplysninger
Opret kontaktperson

Rediger kontaktperson

0 N W

Rediger onlineprofil for din forening

Log ind pé frivillig.rudersdal.dk

Rediger forenings-/brugeroplysninger
Log ind med din adgangskode og veelg Rediger foreningsoplysninger.
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Opret enkeltbooking Opret s=sonbooking Opret serielbooking

Oprettat: 24.01.2022
I i | FORSTE UDGAVE AF
VORES NYE PLATFORM

Rudersdal Kommune er i fuld gang
me fre fr system

Mine bookinger Mine tilskud Mine beskeder

r ke du se status pé dine bookinger Her kan du se,huilke putfer og tiskud du Kan sege Her kan du se beskeder, e-mails og SMS

vores nye platform.

[ Laes mere

B

—_—

Rediger foreningsoplysninger Rediger kontaktpersoner Rediger onlineprofil

Her kan du sndre generelle foreningsoptyginger Her kan du opretle og redigere kntakipersaner og
dgange



https://selvbetjening.winkas.net/default.asp?wkid=rudersdal

Du komme nu til falgende side:
Indtast oplysninger og klik p4 Gem.

? FORENINGER &
PRTVIEESE e -

FORSIDE ~ BOOK LOKALER/BANER  S@G TILSKUD  FIND FORENING  NYHEDER

Velkommen Aafs testlorening

Rediger oplysninger

Oplysninger om foreningen

Foreningsnavn
‘ Asts testiorening

Adresse

Hesteus] 222

Pastnr

2070

Bynavr

Hesteby |

Telelo

Email *

| ma meget gerne vedlaegge foreningens vedtaegter.

Nar eendringerne er registeret, far du denne kvittering pa skaermen.

® _FORENINGER &
FRYVILLIQE -

Dine oplysninger er gemt.

Velkommen Aafs testforening

Erkleering om bgrneattest skal foreningen ikke forholde sig til nu, | vil blive
bedt om at aflevere erkleeringen senere pa aret.
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Opret kontaktperson

Log pé systemet med din adgangskode eller veelg min profil.
Veelg Rediger kontaktpersoner.
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latformen og fr tilfojet
Hvis du ensker at 1ane et lokale én gang P & &

Huis du snsker faste tider | en periode

kontaktpersoner.
Haber I vil tage godt imod den nye
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Rudsrsdal Kemmune =r | fulé gang
med at skifts fra =t bookingsystem
Mine bookinger Mine tilskud Mine beskeder il et andet. Det forste vi korer
cen nye platform er
s=zonznsagning for lokaler oz
Saner og du er som smsonanseger
for din forening, gruppe eller
afdeling en af de forste il 2t mede
vores nye platform.

Her kan du se status pi dine bookinger Her kan du se hvilke puijer og tilskud du kan sege

Her kan du se beskeder, e-mails og SMS

Rediger foreningsoplysninger Rediger kontaktpersoner Rediger onlineprofil
Her kan du ndre generelie foreningse Her kan du oprette og redigere kentaktpersoner og Her k formation, som vises offentligt
adgange forenir
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Du kommer til denne side, hvor du kan oprette og redigere kontaktpersoner.

F RY‘.VFUIH[NILNIGE? é Velksaunen Aafs keatforaning
| RUDERSDAL m =

FORSIDE  BOOK LOKALFR/BANER  5@G TILSKUD  FIND FORENING  NYHEDER

Kontaktpersoner
Roller Navn Email Maobil
1 K Ma
1 - Mette melar@rudersdal.dk 72685635
1 inga: Fe
1 d Benexikts

Opret ny kontaktperson

Roller Formand
Kas
Foreningansvarlig
Mavn * Skjul p& webprofil
Adr Skjul p& webprofil
Posty |:| Skjul p& webprafil
By ] Skjul p webprofil
Email * Skjul pé webprofil
Mol = Skjul pd webprafil
Brugeravn [evt. kentaktpersanens mail) * I

Indtast data og klik pa Tilfgj kontaktperson

Der sendes en mail til kontaktpersonen med besked om, at personen er
oprettet som kontaktperson for din forening/bruger. Desuden bliver
kontaktpersonen bedt om at tiekke sine oplysninger og vaelge hvilke, der ma

vises offentlig pa webportalen (foreningsregisteret).

Se nedenstdende:
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ma 20-06-2022 15:25
RK = Rudersdal Kommune - Kulturomrédet <mail@winkas.net>
Kontaktperson oprettet
Til @ Aaf Bigrnvad
© Kiik her for 3t hente billeder, For at beskytte dine personlige oplysninger har Outlook forhindret automatisk hentning af nagle billeder | denne meddelelse.
Du er oprettet som kontaktperson for Aafs testforening.
Du skal logge p4 og tjekke at oplysningerne om din person er korrekte. Desuden skal du ogsd vaige hvilke oplysninger, der m vises offentligt i foreningeregisteret (forenikngens visitkort)

For at generere en adgangskode skal du g ind via nedenstiende link og indtaste din mailadresse.

https://selvbetjening.winkas.net/password.asp?wkid=rudersdal

Derefter far du tilsendt en mail til opretrtelse af ny adgangskode.

Roller

Navn * Tina

Adresse * Tianvej

Postnr. *

By *

Email * aabj@rudersdal.dk
Mohil * 72685633
Loginnavn aabj@rudersdal.dk

* = Offentligt tilgeengeligt pd foreningens visitkort.

Venlig hilsen
Kultur | Kultursekretarialet | Gveradvej 246 B | 2840 Holte
dk | wow. dk

Kontaktpersonen Kklikker pa linket og far dette billede frem, hvor personen
indtaster sin mailadresse.

® _FORENINGER &

FRYVILLIGE oo | o B

FORSIDE  BOOK LOKALER/BANER  FIND FORENING  NYHEDER

skift adgangskode
Indtast den emailadresse, som er associeret med din konto. S8 sender vi dig en mail med et link il adgangskodeskift.

Emailadresse[aabj@rudersdal o ‘

L

Herefter fremkommer falgende besked frem, om at der er sendt en mail med
instruktion.

® FORENINGER &

FRYVILLIGE e I

FORSIDE ~ BOOK LOKALER/BANER  FIND FORENING  NYHEDER

Vi har sendt en mail med instruktioner til aabj@rudersdal.dk
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Kontaktpersonen modtager nedenstdende mail - Skift adgangskode.

ma 20-06-2022 15:26

RK  Rudersdal Kommune kulturomradet <mail@winkas.net>

Skift adgangskode
Til @ Asf Bjgrnvad

Vi har modtaget en anmodning om skift af adgangskode for kontoen med email-adressen aabj@rudersdal.dk .
Klik pa nedenstaende link for at skifte din adgangskode (linket vil vaere gyldigt i 30 minutter):

https://selvbetjening.winkas.net/password.asp?wkid=rudersdal &rid=9618&h=6e45bc1b1a8b13a2c4h7edaaadfdab579b475f1f6c7dd52ae2d984d3e08a3906

Hvis du ikke har anmodet om skift af adgangskode, kan du blot ignorere denne besked. Vi vil ikke foretage nogen andringer pa din konto.

Kontaktpersonen fglger linket og kommer til Skift adgangskode.
Er kontaktpersonen tilknyttet flere foreninger, skal personen veelge den
forening, hvor oplysningerne er rettet.

Husk at tryk Gem ny adgangskode til sidst.

® _FORENINGER &
FRYVILLIGE e | e

I RUDERSDAL

FORSIDE  BOOK LOKALER/BANER  FIND FORENING  NYHEDER

Skift adgangskode

valg
Den angivne emailadresse benyttes af flere konti. Vaelg hvilke konti, du vil =ndre adgangskeden for.

« O afs testforening - Brugernavn: AafsB09
s [ Aafs Service - Brugernavn: Aafs2025
« [ Tina - for Aafs - Brug : dkc

rIndtast ny ad

Regler

Adgangskadens le=ngde skal vesre mindst 8 tegn;
og samtidigt skal den opfylde minimum 3 af nedenstiende regler.
« Mindst ét lille bogstav (a-a)
« Mindst ét stort bogstav (A-A)
« Mindst ét tal (0-9)
« Mindst ét specialtegn (1,2,%,&mm.)

Gem ny adgangskode

Nar adgangskoden er gemt, kan du logge ind pa frivillig.rudersdal.dk

Vigtigt — husk at tage stilling til om dine oplysninger ma veere pa webprofilen
(foreningsregister).
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https://selvbetjening.winkas.net/default.asp?wkid=rudersdal

Rediger kontaktperson

Veelg den person der skal redigeres. Ret og tryk Gem aendringer.

Hvis du fx skal saette en ny formand ind, far du nedenstaende besked, som du

® _ FORENINGER &

F RYV' LLIGE Vellominen Aats testforening
FORSIDE  BOOKLONALER/SANER  SPGTILSKUD  FINDFORENING  NYHEDER
Kontaktpersoner
Rotler Navn Emait Viobit

dalgk 72685635

72885633

20883624

1 . Benedite
Rediger kontaktpel

skal forholde dig til.

Den person der bliver andret eller slettet, far en mail om dette.

Ny kontaktperson?

Du har z=ndret navnet pi kontaktpersonen. Hvis du vil udskifte en kontakperson med en anden, skal den oprindelige kontsktpersen slettes, og en ny oprettes.

i entaktpersan o0 opret Y m
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Rediger onlineprofil for din forening

Log pa frivillig.rudersdal.dk for din forening og veelg

Rediger onlineprofil

® _FORENINGER &
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Opret enkeltbooking Opret serielbooking

Hvis du onsker at I3ne et lokale én gang Hyis du onsker tider i en periode

e Rdtee

[ o

Mine beskeder

Mine tilskud

Mine bookinger

Her kan du se status pé dine bookinger Her kan du se, huilke putjer og tilskud du kan sege Her kan du se beskeder, e-mails og SMS

Rediger foreningsoplysninger Rediger kontaktpersoner

Her kan du oprette og redigere kontaktpersoner og

aggange

Her kan du sndre generelie foreningsoplysninger

Velkommen Mettes testforening

I =

Oprettet: 20.06.2022

NY PORTAL ER I LUFTEN

Velkommen til v,
frivillig.rudersdal.dk

Der er nu Sbnet for det nye systam
til booking, foreningsregister og
tilskud.

Alle brugere fir tilsendt en mail
om, hvordan man kemmer pd
platformen og fr tilfejet
kontaktpersoner.

Haber I vil tage godt imod den nye
slzcform.

La=s mere

Oprettet: 24.01.2022
FORSTE UDGAVE AF
VORES NYE PLATFORM

Rudersdal Kemmune er i fuld gang
med at skifte fra et bookingsystem
til et andet. Det ferste vi korer pd
den nye platform er
s=sonznsagning for lokaler og
baner, og cu er som s=sonanseger
for din forening, gruppe eller
afdeling en af de forste il 2t mede
vores nye platform.

Lz=s mere

flere nyheder
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Du kommer da til denne side.

® FORENINGER &

Velkommen Aafs testforening
FRYVILLIGE
' RUDERSDAL [ ooe ]

FORSIDE BOOK LOKALER/BANER FIND FORENING NYHEDER

Ly
Rediger oplysninger

Aafs testforening er en fiktiv forening, hvis formal er at teste.....

Rediger beskrivelse Wis min profil

 Ridning | | % Svemning

Under Rediger onlineprofil kan du skrive information om din forening og veelge de
aktiviteter, din forening repreesentere blandt aktiviteterne pa listen.

Det er ogsa her kontaktpersoner vises, hvis de accepterer offentliggarelse.
Afslut med Gem.

Information om din forening vises under Find forening menu- bjeelken gverst pa siden. Hvor
onlineprofilen vises

® FORENINGER &

FRYVILLIGE

| RUDERSDAL

Velkommen Aafs testforening

T

FORSIDE BOOK LOKALER/BANER FIND FORENING NYHEDER

Aafs testforening

——

Aafs testforening er en fiktiv forening, hvis formdl er at teste..... Aafs testforening
Hestevej 222

2570 Hesteby 22 0

T

Email: aabj@rudersdal.dk
Hjemmeside:

Kontaktperson CVR nr:11131115

Tina

Tinavej 1

Mobil: 72685633 e

Email: aabj@rudersdal.dk idning
Svamning
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